
 

 

 

 

Si conferma e poi si clicca avanti 

 

 

Si clicca su aggiungi seduta 



 

 

Si seleziona il distretto di appartenenza 

 

 

 

 

Si seleziona il giorno 



 

 

Quindi si inseriscono datainizio  ( da quando deve partire l’agenda e l’eventuale data fine) quindi ora inizio 

(quando iniziano le visite) e ora fine( quando finiscono). Quindi cliccare su salva  

 

 

Poi su chiudi 

 



 

 

Si clicca su prestazioni seduta 

 

 

 

 

 



 

Selezionare la prestazione esclusivamente  dalla tendina 

 

 

  

Cliccare su aggiungi 

 

 



 

 

La richiesta è conclusa. 

In esplora richiesta 

 

E cliccando su cerca, si vede lo stato della pratica quindi se la richiesta è stata autorizzata dalla 

commissione Alpi 

 



 

 

Prendiamo la richiesta autorizzata ( cliccando su ambulatorio c’è il riepilogo dell’ambulatorio) 

 

 

Quindi cliccare su chiudi e si ritorna alla schermata precedente 

 

 



 

 

 

Si clicca su numero richiesta e si vede il riepilogo della richiesta nonché lo stato richiesta il numero della 

delibera e la data e ora dell’autorizzazione 

Quindi si clicca su avanti 

 

 



 

Ed esce il riepilogo dell’ambulatorio 

 

La richiesta può essere sospesa in questo caso  si clicca su Vai a richiesta 

 

 

 

 



si clicca su sospendi  e se si vuole sospendere la richiesta cliccare su ok 

 

si clicca  su Cup 

Il distretto esce di default  si inserisce l’ambulatorio 

 

 

 



 

 

Dove c’è la lente di ingrandimento si visualizzano le prestazioni che fa quell’ambulatorio 

 

 

Quindi cliccare su chiudi 

 

 



 

Inserire la prestazione quindi cliccare su cerca ed escono le disponibilità 

 

 

 

Quindi si clicca sulla data scelta 

 

 



 

E si inseriscono i dati anagrafici dell’assistito 

 

 

Quindi cliccare su cerca 

 

 

 



 

Cliccare sul nominativo ed esce la scheda anagrafica 

 

Nel caso in cui l’assistito non c’è cliccare su aggiungi assistito ed inserire i dati anagrafici. 

Cliccare su salva 

 

 

 



 

Uscirà il riepilogo della prenotazione quindi cliccare su prenota 

 

 

Ora è possibile stampare, se si vuole,  la ricevuta di prenotazione. 

 

 

 



Nel menù liste di lavoro  inserendo l’ambulatorio e la data dell’appuntamento compariranno le 

prenotazioni quindi le visite da effettuare 

 

 

 

 

 

 



 

 

Nel menù appuntamenti   si  trovano gli appuntamenti  di un determinato assistito che possono essere 

trasferiti  o eliminati 

 

 

 



 

Nel caso si voglia trasferire l’appuntamento cliccare sulla freccia verde  che darà di nuovo le disponibilita  

Nel caso bisogna eliminare un appuntamento cliccare sul  dischetto rosso 

 

 


